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A. Tujuan 
Menjamin tersusunnya soal ujian sesuai dengan ketentuan yang berlaku dan tepat waktu di 

lingkungan Program Pascasarjana ULM. 
 

B. Ruang Lingkup 
Ruang lingkup standar operasional prosedur penyusunan soal ujian di lingkungan Program 

Pascasarjana Universitas Lambung Mangkurat. 

 
C. Standar Mutu Terkait 

- Standar Mutu (Standar Isi) 

- Standar Mutu (Standar Proses) 

- Kalender Akademik 

 
D. Referensi 

1. UU No 14 tahun 2005 tentang Guru dan Dosen 

2. UU No 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi 

3. Permenristekdikti No. 44 Tahun 2015 Tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi 

4. Permenristekdikti Nomor 62 Tahun 2016 Tentang Sistem Penjaminan Mutu Pendidikan 

Tinggi. 

 
E. Definisi 

Soal ujian adalah suatu tolak ukur yang digunakan untuk mengukur kemampuan 

mahasiswa dalam mengikuti proses pembelajaran/kuliah. 
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F. Urutan Prosedur Penyusunan Soal Ujian   

No Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Ket 
Wakil 

Direktur I 
Bidang 

Akademik 

Kasubbag 
TU 

Ketua 
Program 
Magister
/doktor 

Dosen Staf Kelengkapan Waktu Output 

1 Memerintahkan Kasubbag TU 
untuk membuat surat 
permohonan pembuatan soal 
ujian kepada dosen 

     Kalender 
Akademik 

20” Disposisi  

2 Membuat surat permohonan 
pembuatan soal ujian kepada 
dosen 

     Disposisi 20” Surat 
Undangan 

 

3 Menandatangani surat 
pembuatan soal ujian 

     Surat 
Undangan 

20” Surat 
Undangan 

 

4 Mengirimkan surat permohonan 
ke dosen pengampu 

     Surat 
Undangan 

20” Surat 
Undangan 

 

5 Menerima surat permohonan, 
membuat soal ujian lalu 
mengirinkan soal ujian ke email 
Program Pascasarjana ULM 

     Surat 
Undangan 

1 Hari Soal Ujian  
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No Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Ket 
Wakil 

Direktur I 
Bidang 

Akademik 

Kasubbag 
TU 

Ketua 
Program 
Magister
/doktor 

Dosen Staf Kelengkapan Waktu Output 

6 Mengunduh email soal ujian, 
memprint soal ujian lalu 
menyerahkan ke ketua program 
magister/doktor 

     Soal Ujian 15” Soal Ujian  

7 Mencek dan mengesahkan soal 
ujian   

     Soal Ujian 15” Soal Ujian  

8 Mencetak dan menggandakan 
soal ujian 

     Soal Ujian 60” Soal Ujian  

 



 

 


