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A. Tujuan 
Tata cara pelaksanaan pembimbingan akademik oleh dosen PA kepada sejumlah 

mahasiswa yang menjadi tanggung jawabnya 

 
B. Ruang Lingkup 

Ruang lingkup standar operasional prosedur ini menjelaskan peran dosen PA dalam proses 

pembimbingan akademik untuk membantu mahasiswa menyelesaikan studi di lingkup Program 

Pascasarjana Universitas Lambung Mangkurat. 

 
C. Standar Mutu Terkait 

- Standar Mutu (Standar Proses) 

 
D. Referensi 

1. UU No 14 tahun 2005 tentang Guru dan Dosen 

2. UU No 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi 

3. Permenristekdikti No. 44 Tahun 2015 Tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi 

4. Permenristekdikti Nomor 62 Tahun 2016 Tentang Sistem Penjaminan Mutu Pendidikan 

Tinggi. 

 
E. Definisi 

1. Pembimbingan Akademik yaitu kegiatan tatap muka antara dosen Penasihat Akademik 

(PA) dengan mahasiswa yang dibimbingnya untuk mendiskusikan hasil studi mahasiswa 

pada semester sebelumnya, merencanakan studi emester berikutnya, dan menentukan 

matakuliah yang akan ditempuh serta membantu mahasiswa dalam mengenal minat, 

bakat, dan kemampuan akademiknya. 

2. Dosen PA adalah dosen tetap pada program magister/doktor yang ditunjuk untuk 

memberikan pembimbingan akademik kepada sejumlah mahasiswa.  
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F. Urutan Prosedur Pembimbingan Akademik   

No Kegiatan 

Pelaksana  Mutu Baku 

Ket Mahasiswa Dosen 
PA 

Ketua 
Program 
Magister/

doktor 

Direktur Kelengkapan Waktu Output 

1 Membekali semua Dosen 
PA tentang Prosedur 
Pembimbingan Akademik 
dan pengetahuan tentang 
metode konseling. 

    Pedoman 
akademik 

60” Format kartu 
pembimbingan 
akademik 

 

2 Menetapkan nama Dosen 
Penasihat Akademik (PA) 
dan nama mahasiswa 
yang akan dibimbing. 

    Nama dosen PA 
dan mahasiswa 
yang diajukan 
ketua program 

1 Hari Nama dosen 
PA dan 
mahasiswa 
disahkan  

 

3 Penetapan Jadwal 
Pembimbingan Akademik 
khusus sebelum 
pengisian KRS secara on 
line. 

    Nama dosen PA 
dan mahasiswa 
disahkan  

1 Hari Jadwal 
Pembimbingan 
Akademik 

 

4 Mahasiswa membawa 
kartu bimbingan setiap 
kali menghadap dosen PA 

    Jadwal 
Pembimbingan 
Akademik 

60” Pertemuan 
dengan dosen 
PA 
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No Kegiatan 

Pelaksana  Mutu Baku 

Ket Mahasiswa Dosen 
PA 

Ketua 
Program 
Magister/

doktor 

Direktur Kelengkapan Waktu Output 

5 Dosen PA mencatat atau 
menuliskan hal-hal 
penting dalam kartu 
bimbingan mahasiswa 
sesuai format yang telah 
disiapkan. 

    Kartu Bimbingan 
Akademik 

45” Kartu 
Bimbingan 
Akademik yang 
telah diisi 
dosen PA 

 

6 Dosen PA melaporkan 
hasil studi mahasiswa 
bimbingannya kepada 
ketua program 
magister/doktor satu kali 
setiap semester 

    Copy Kartu 
Bimbingan 
Akademik yang 
telah diisi dosen 
PA  

40” Laporan  

 



 

 


